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[@ Cuaderno del estu... -
Las conversaciones se convierten en
conexiones { UNA CONVERSACION, GUARDADA » Guardado localmente

i B Ermines Un lunes con las ideas mas claras.

Grabar una reunién Todas Reuniones Chats  Fijadas B 7sept2026 @ Omin58s A 3hablantes @ Espafiol
Todo listo para empezar
#fleldwork #planificacion + afiadir etiqueta

NOTAS RECIENTES 05
E Todas las notas 5 -
& REUNION | 001 a E Resumen = Transcripcion & @ Tareas & Bloc de notas & Enlaces 4
@ Tareas 7 Un lunes con las ideas mas claras.
Un buen comienzo de semana. El equipo
4% Ppreguntar a tu espacio acordd una bienvenida mas sencilla, una..
< LA VERSION BREVE
7 5ept2026 - Omin&8s Felduwork . ) ) . o ~
B Preparacion Un buen comienzo de semana. El equipo acordd una bienvenida mas sencilla, una primera version mas pequefa y
un plan para probar Fieldwork con cinco estudios independientes.
(3 nota ooz &

%7 Conexiones
Principios de disefio de Fieldwork

[E Informes Fieldwork es una forma mas tranquila de
organizar el trabajo creativo. Esto es lo que.. &, Exportar resumen - PDF | Word / MD
O — * 5sept 2026 - Mota de texto Felduwork

Una primera bienvenida mas sencilla

e Estudio de producto z
REUNION | 003

« Limitar la bienvenida a tres pasos Utiles: elegir un espacio, afiadir un proyecto y crear una primera nota.

@ Investigacion z Notas de investigacion del estudio
Los estudios independientes no necesitan = Permitir explorar antes de pedir que se configure algo.
Conversaciones 1 otro panel. Necesitan encontrar de forma. | ~
* La primera sesion debe sentirse como abrir un cuaderno, no como configurar un programa.
$5ept 2026 - 38min d0s investigacidn

ESPACIO DE TRABAJO Ty
Lo que decidimos

REUNION | 004

% Ajustes R
= A = El 21de septiembre es nuestra fecha provisional para la vista previa privada.
Un buen comienzo.
€2 Conectores Una conversacion sobre céme empezar con s Lanzar primero lo esencial. Las plantillas y los espacios compartidos pueden esperar.
menos ruido: carpetas claras, notas dtiles ...
* Usar los Principios de disefio de Fieldwork para evaluar cada funcién nueva.

3 sept

24 min esparil
Pro

O —— Pasos pequeios, responsables claros

ilimitadas

Hasta 120 minutos por reunion

() Alex — simplificar las pantallas iniciales para el jueves.

@ [CJ Maya — invitar a cinco estudios para el viernes.
RECAPP | DEMO

Las imagenes muestran la interfaz compartida real con datos ficticios de la demo. La grabacion, la IA, los pagos y las cuentas
conectadas de la demo son simulaciones. La disponibilidad depende de tu version, plataforma, plan y configuracion del
servicio.

recapp.ca/es/guide/
support@recapp.ca
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01. Empieza aqui

Recapp convierte tus conversaciones en notas que puedes revisar, buscar y compartir. Este manual describe la
interfaz de la versién 0.9.2.

[8 Cuaderno del estudio / Todas las notas Q Buscarunaidea xk @ O e
i recapp
& [ Estudio de pro.. {5) Preguntar a estanota C Regenerar resumen £ Editar a & Q (] 0}
[8) Cuaderno del estu... TOdaS Ias nOtaS-
Las conversaciones se convierten en
canexianes { UNA CONVERSACION, GUARDADA  Guardado localmente
||||| Q@ Busca en tus notas Unli | id z |
N iunes con ias ideas mas claras.
Grabar una reunién Todas Reuniones Chats Fijadas B 7sept2026 @ Omin58s A 3 hablantes & Espaiiol
Todo listo para empezar
#tieldwork  @planificacién <+ afadir etigueta
NOTAS RECIENTES 05
[El Todas las notas 5
& REUNION | 001 a @ Resumen = Transcripcion & @ Tareas & Bloc de notas 2 Enlaces 4
@ Tareas 7 Un lunes con las ideas mas claras.
Un buen comienzo de semana. El equipo
<% Preguntar a tu espacio acordd una bienvenida mas sencilla, una.. "
< LA VERSION BREVE
sept 2026 - Omin58s felduwork
E) Preparacion Un buen comienzo de semana. El equipo acordd una bienvenida mas sencilla, una primera version mas pequefia y
un plan para probar Fieldwork con cinco estudios independientes.
) Y NOTAJ 002 a
% Conexiones BJCLLYC

Principios de disefo de Fieldwork

E informes Fieldwork es una forma mds tranquila de
organizar el trabajo creativo. Esto es lo que. &, Exportar resumen - PDF | Word | MD
O — * 5 5epi2026 - Nata de texto —

Una primera bienvenida méas sencilla
e Estudio de producto

& REUNION { 003
« Limitar la bienvenida a tres pasos utiles: elegir un espacio, afiadir un proyecto y crear una primera nota.
® Investigacion 2z Notas de investigacion del estudio
Los astudios indepandiantas no nacesitan + Permitir explorar antes de pedir gue se configure algo.
Conversaciones 1 otro panel. Necesitan encontrar de forma. N N
 La primera sesién debe sentirse como abrir un cuaderno, no como configurar un programa.
sept 20 ind0s inves tigacian
ESPACIO DE TRABAJO Py
Lo que decidimos
& REUNIGN | 004

% Ajustes

- « El 21de septiembre es nuestra fecha provisional para la vista previa privada.
Un buen comienzo.

€O Conectores Una conversacion sobre cmo empezar con » Lanzar primero lo esencial. Las plantillas y los espacios compartidos pueden esperar.

= Usar los Principios de disefio de Fieldwork para evaluar cada funcion nueva.

Pro

Reuniones y preguias Pasos pequefos, responsables claros

ilimitadas

Hasta 120 minutos por reunion

) Alex — simplificar las pantallas iniciales para el jueves.

(O Maya — invitar a cinco estudios para el viernes.
RECAPP | DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Instala Recapp desde Descargas en recapp.ca e inicia sesion con una cuenta disponible de Google, Apple o
Microsoft.

2. Abre Ajustes > Preferencias. Elige English o Espafiol y Claro para seguir esta guia.

3. Lee la Politica de privacidad de la web para conocer el procesamiento en Azure. La app la enlaza en Ajustes >
Preferencias.

4. Elige tu espacio de trabajo, selecciona Grabar, escribe un titulo e inicia la grabacion. Al detenerla, abre y
revisa la nota guardada.

Las imagenes muestran la interfaz compartida real con datos ficticios de la demo. La grabacion, la IA, los pagos y las cuentas

conectadas de la demo son simulaciones. La disponibilidad depende de tu version, plataforma, plan y configuracién del
servicio.
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02. Espacios de trabajo y notas

Un espacio de trabajo es una carpeta normal con tus notas y archivos relacionados. El espacio seleccionado

determina donde se guarda el trabajo nuevo.

[8) Cuaderno del estudio [ Todas las notas

i recapp
& [ Eswdko de producta
[8) Cuaderno del estu...

PEitar | & L O D @

'Ill' { UNA CONVERSACION, GUARDADA

@ Preguntar a esta nota

- Demo account
] Micrasat

“\
wa Regenerar resumen

= Guardado localmente

Un lunes con las ideas mas claras.

Toda listo para empezar

) 7sept2026 (@ Omin58s & 3hablantes @ Espafiol
[El Todas las notas & #tlelawork  #planificacién 4 Anadir etiqueta
@ Tareas 7
E Resumen = Transcripcion &

<" Preguntar a tu espacio

B Preparacion
& LA VERSIGN BREVE

& Bloc de notas

<2 Enlaces &

version mds pequefia y un plan para probar Fieldwork con cinco estudios independientes.

T EerTimEs Un buen comienzo de semana. El equipo acordé una bienvenida mas sencilla, una primera
E Informes
COLECCIONES + .

% Exportar resumen - PDF [ Word / MD
® Conversaciones

e Estudio de product Una primera bienvenida mas sencilla

Investigacion
primera nota.

ESPACIO DE TRABAJO

% Ajustes

€D Conectores Lo que decidimos

Permitir explorar antes de pedir que se configure algo.

Limitar la bienvenida a tres pasos utiles: elegir un espacio, afiadir un proyecto y crear una

La primera sesion debe sentirse como abrir un cuaderno, no como configurar un programa.

» El21de septiembre es nuestra fecha provisional para la vista previa privada.

Pro = Langzar primero lo esencial. Las plantillas y los espacios compartidos pueden esperar.

Reuniones y preguntas
ilimitadas
Hasta 120 minutos por reunién

Pasos pequefios, responsables claros

RECAPP | DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

= Usar los Principios de disefio de Fieldwork para evaluar cada funcién nueva.

(5) Conversacién de la nota o X
Preguntar a esta nota & Exportar prompt
0 preguntas - guardadas automaticamente

B

RECAPP - Un lunes con las ideas mas claras,

Pregunta por una decisidn, un préximo paso o

algo que quieras revisar en esta nota.

Listar tareas Redactar seguimiento Buscar decisiones

» Opciones del chat

Pregunta algo sobre esta conversacion e

NUBE PRIVADA DE AZURE - COMPRUEBA LOS DETALLES IMPORTANTES EN LA TRANSCRIPCIAN

1. Usa el selector de espacio para abrir un espacio de trabajo. Gratis incluye Personal; Pro permite otros

espacios de trabajo.

2. En Todas las notas, busca un titulo, frase o etiqueta. Usa los filtros y las colecciones; abre un resultado. Fija

las notas que consultas a menudo.

3. Crea una nota escrita, elige un titulo y una coleccién, y edita con los controles de formato o Markdown. Revisa

los cambios pendientes antes de salir.

4. Usa las acciones de una nota para renombrar, mover, exportar o eliminarla. Mueve los archivos relacionados

desde la app.

Eliminar una nota conserva el audio y la transcripcion para recuperarlos. Una copia completa debe incluir adjuntos,
transcripciones y archivos de recuperacion, ademas de las notas Markdown.
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03. Grabar e importar audio

Elige un titulo y el espacio de destino antes de grabar. Informa a los participantes y obtén el consentimiento
necesario.

@ Cuaderno del estudio | Estudio de grabacion Q_ Buscarunaidea  xx ° Demo account

i recapp
[8) Cuaderno del estu...

Ponle nombre a esta conversacion

Grabar una reunién

Toda listo para empezar
|||||
B Todas las notas 6
@ Tareas 7
0 0 H 0 0
. °
<7 Preguntar a tu espacio
GRABACION SIMULADA - MODO DEMO

B Preparacion
% Conexiones

Informes

@ Empezar a grabar X, Importar audio
COLECCIONES +
Hasta 120 minutos por reunién

& Conversaciones
@ Estudio de producto ] 0 .

& Wicréfone predeterminade @) Cuaderno del estudic € Detectar idioma automaticamente

Investigacion

ESPACIO DE TRABAJO

% Avisa a todas las personas de la reunién de que estan siendo grabadas.

% Ajustes

€D Conectores
Esta demo simula |a grabacion y |a IA. No se sube audio ni contenido de reuniones.

Pro

Reunicnes y preguntas
ilimitadas

Hasta 120 minutos por reunién

RECAPP | DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Selecciona Grabar. Confirma el espacio y el titulo, y comienza. Concede permiso de micréfono si se solicita.

2. Pulsa Pausar para excluir una pausa y Reanudar para continuar. Puedes salir de la vista; el indicador permite
volver a la grabacion.

3. Escribe apuntes privados durante la grabacion. Se mantienen separados salvo que los incluyas
explicitamente en un resumen.

4. Detén y guarda la grabacioén. Si requiere revision, seguira disponible para que decidas. Descarta solo cuando
quieras eliminar la captura.

5. Usa Importar audio para una grabacién existente. Procesar requiere internet, sesién iniciada y capacidad en tu
plan. Puedes reintentar desde la nota guardada.

Durante el mes gratis y con Pro, las grabaciones se guardan al llegar a dos horas. Después del mes gratis, pasate a Pro para
grabar mas reuniones. Windows captura salida predeterminada y micréfono. El audio del sistema en Mac necesita macOS
15.2+ y permiso de Grabacion de pantalla y audio del sistema. iPhone y Android usan el micr6fono y normalmente no
capturan una llamada de otra app con auriculares.
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04. Capturas de pantallay apuntes privados

Una imagen puede explicar una diapositiva, diagrama o pantalla que se comenta en la reunion.

Il Pausar O Terminar y crear notas

Capturar Adjuntar

il recapp

[@ Cuaderno del estu...

e DEMO - Project review

Milestone: prototype approved

Grabando reunién

00:00

00:12 - 22/10/2026, 2:27:22
B Todas las notas 6

Incluir en el procesamiento de Azure
@ Tareas 7

Hasta 120 minutos por reunion
<4 Preguntar a tu espacio
& micratono predeterminado {8 Cuaderno del estugio @ Detectar idioma automaticamente

B Preparacion
Y Conexiones
£ Informes A% Avisa a todas las personas de la reunién de que estan siendo grabadas.

COLECCIONES +
Esta demo simula la grabacidn y la 1A, No se sube audio ni contenido de reuniones

® Conversaciones
e Estudio de producto
Investigacion z Bloc de notas

Guarda aqui tus observaciones y preguntas. Sen notas personales, separadas de lo que se dijo.
ESPACIO DE TRABAJO

oS Notas personales de 13 reunion
o Ajustes 'd N

Ejemplo privado: confirmar la fecha de la préxima revision,
¢» Conectores

Pro

Reunicnes y preguntas
ilimitadas

Hasta 120 minutas por reunién

RECAPP | DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Durante la grabacién, Capturar abre la seleccion de region con la app de escritorio en segundo plano.
Adjuntar abre un PNG/JPEG. En el moévil, toma una captura con los controles del dispositivo y adjuntala.

2. Revisa cada imagen. Inclayela en el procesamiento de Azure solo si quieres usar su contenido; elimina las
gue no necesites.

3. Puedes adjuntar hasta ocho imagenes de hasta 4 MB cada una. Abre las imagenes de la nota para
examinarlas.

4. Usa los apuntes para tus observaciones. Decide si deben contribuir al resumen y revisa el contenido antes de
compartirlo.

El contexto visual se distingue de la transcripcion hablada. Las imagenes incluidas se envian a Azure, se guardan con la nota
local y viajan con las exportaciones correspondientes. Comprueba que no contienen datos privados.
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05. Revisar resumenes, transcripciones y hablantes

El contenido generado es un borrador. Comprueba decisiones, nombres, fechas y tareas con la conversacion

original.
[8) Cuaderno del estudio [ Todas las notas
i recapp
[8) Cuaderno del estu... TOdaS Ias nOtaS-
Las conversaciones se convierten en
conexiones
||||| Q, Busca en tus notas

Grabar una reunién Todas Reuniones Chats Fijadas

Toda listo para empezar

NOTAS RECIENTES 08
[El Todas las notas 5

& REUNION [ 001 &
@ Tareas 7 Un lunes con las ideas mas claras.

Un buen comienzo de semana. El equipo
<% Preguntar a tu espacic acordé una bienvenida més sencilla, una...

sept 2026 - Omin58s felduwork

B Preparacion

[ noTa o002 2

% Conexiones
Principios de disefo de Fieldwork
Informes Fieldwork es una forma mds tranquila de

organizar el trabajo creativo. Esto es o que

5 sept 2026 - Nota de texio ——
GOLEGCIONES ¢y sept 201 ata de te Fielduork

e Estudio de producto N
& REUNION | 003

e Investigacion Notas de investigacién del estudio

Los estudios independientes no necesitan

Conversaciones 1 otro panel. Necesitan encontrar de forma

ESPACIO DE TRABAJO

% Ajustes & REUNION | 004

Un buen comienzo.

€D Conectores

Pro

Reuniones y preguntas
ilimitadas

Hasta 120 minutos por reunion

RECAPP | DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

Q Buscarunaidea xk @ e At

& [ Estudio de pro.. {5) Preguntar a estanota '3 Regenerar resumen £ Editar a & Q (] 0}

{ UNA CONVERSACION, GUARDADA  Guardado localmente

Un lunes con las ideas mas claras.

) 7sept2026 @ OminS8s A, 3hablantes @ Espaiiol
#tieldwork  @planificacién <+ afadir etigueta
B Resumen = Transcripcién 6 @ Tareas & Bloc de notas 2 Enlaces 4

(@ Selecciona una marca de tiempo para ir a ese punto. Selecciona un nombre para cambiarlo en toda la transcripcion.

Las etiguetas automaticas y coincidencias de voz son provisionales. Comprueba los nombres con la grabacion; los pasajes sin asignar

permanecen como desconocidos

Memoria local de hablantes Comparar voces recordadas

Esta transcripcion no tiene audio guardado para comparar voces. Memoria de hablantes

Solo simulacion. No se descarga un modelo ni se analiza ninguna voz; los perfiles de la demo en el navegador no se cifran.

® Alex 00:00

Empecemos por la primera sesidn. Creo que bastan tres pasos: elegir un espacio, afiadir un proyecto y crear una primera
nota. Todo lo demds puede esperar hasta que alguien lo necesite.

& Corragir transcripcion

® Maya 00:l0

Me parece bien. La primera sesién deberia sentirse como abrir un cuaderno. Puedo invitar a cinco estudios
independientes a probar la vista previa privada. Enviaré las invitaciones para el viernes.

& Corragir transcripcion

Sam  00:20

1. Abre una nota de reunion. Lee el resumen y cambia a Transcripcién para comprobar las palabras originales.
Usa la reproduccion y las marcas de tiempo si hay audio.

2. Renombra los hablantes después de escuchar su voz. Las personas invitadas del calendario aportan

contexto; no prueban quién asistié o hablo.

3. Edita el resumen. Genera resumen o tareas por separado cuando lo necesites. Al regenerar puedes elegir

plantilla, detalle, idioma y modelo disponible.

4. Revisa las versiones anteriores en el historial antes de restaurar un borrador. Conserva los cambios de tareas

al reescribir resimenes.

5. Si falla el procesamiento, conserva el audio, revisa el error, comprueba internet y reintenta. Pausa el trabajo

pendiente si necesitas posponerlo.

El idioma elegido afecta al contenido nuevo. Cambiar el idioma de la interfaz no traduce las notas existentes. No cierres ni
elimines archivos de origen mientras se estan procesando.
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06. Preguntar a una nota o al espacio

Usa el chat para revisar decisiones, buscar préximos pasos o redactar un seguimiento basado en el contenido
guardado.

@ Cuaderno del estudio | Todas las notas Q, Buscarunaidea xx @ PIE:""’ account
i recapp
& [O estudio de producta @ Preguntar a esta nota C Regenerar resumen
[8) Cuaderno del estu (5) Conversacién de la nota D x
Fuitar | 2| % (O D@
Preguntar a esta nota & Exportar prompt
|I|I| ) UNA CONVERSACION, GUARDADA » Guardade localmente 0 preguntas - guardadas autamaticamente

Un lunes con las ideas mas claras. ¢

RECAPP - Un lunes con las ideas mas claras,
Toda listo para empezar

£ 7sept2026 (U Omin58s & 3hablantes @ Espafiol Pregunta por una decision, un préximo paso o
algo que quieras revisar en esta nota.
[El Todas las notas & #tlelawork  #planificacién 4 Anadir etiqueta
@ Tareas 7
E Resumen £ Transcripcion & © Tareas & Bloc de notas €2 Enlaces &

<" Preguntar a tu espacio

B Preparacion
& LA VERSIGN BREVE

T EerTimEs Un buen comienzo de semana. El equipo acordé una bienvenida mas sencilla, una primera
versién mas pequefa y un plan para probar Fieldwork con cinco estudios independientes.

E Informes

COLECCIONES + .

% Exportar resumen - PDF [ Word / MD
® Conversaciones

e Estudio de product Una primera bienvenida mas sencilla

—_ Limitar la bienvenida a tres pasos utiles: elegir un espacio, afiadir un proyecto y crear una
nvestigacion
primera nota.

ESPACIO DE TRABAJO Permitir explorar antes de pedir que se configure algo.

< Ajustes La primera sesion debe sentirse como abrir un cuaderno, no como configurar un programa.

&5 Conectores Lo que decidimos Listar tareas Redactar seguimiento Buscar decisiones

» El21de septiembre es nuestra fecha provisional para la vista previa privada.
» Opciones del chat

Pro « Lanzar primero lo esencial. Las plantillas y los espacios compartidos pueden esperar.
Reuniones y preguntas PN o o " ( )
e = Usar los Principios de disefio de Fieldwork para evaluar cada funcion nueva. Pregunta algo sobre esta conversacién e ‘

Hasta 120 minutos por reunion

Pasos pequefios, responsables claros NUBE PRIVAGA DE AZURE - COMPRUEBA LOS DETALLES IMPORTANTES EN LA TRANSCRIPCIAN

RECAPP | DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Abre una nota y elige Preguntar a esta nota. Escribe una pregunta concreta, por ejemplo: «¢Qué decisiones
aun necesitan responsable?»

2. Elige un modelo de chat disponible y si pueden contribuir notas relacionadas. Revisa las citas para abrir la
nota, el fragmento de transcripcién o la imagen de origen.

3. El chat del espacio busca en las notas accesibles del ambito elegido. Acota la pregunta si el material es
amplio.

4. Las conversaciones se guardan localmente. Exporta un prompt o una respuesta revisada cuando sea Uutil;
redactar un seguimiento no lo envia.

Gratis incluye tres preguntas por reunion; Pro permite preguntas ilimitadas. Las respuestas dependen de las fuentes
encontradas. Comprueba la evidencia antes de actuar.
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O7. Tareas y seguimiento
Las tareas proceden de notas guardadas y conservan el vinculo con su origen.
||||| e [ Cuaderno del estudio | Tareas Q, Buscarunaidea xkK @ e

DAR SEGUIMIENTO

Tareas

Tareas de las notas de esta espacio de trabajo.

[@ Cuaderno del estu...

+ Afadir tarea

Grabar una reunién Qe q
3, Buscar tareas
Toda I/5to para empezar Pendientes Completadas Todas

B Todas las notas & Responsable | Todos los responsables v | Prioridad | Todas las prioridades v | Fechalimite |Cualquier fecha v

@ Tareas El

< Preguntar a tu espacio [] Alex — simplificar las pantallas iniciales para el jueves. v

= : Planificacién semanal - ejemplo 22 oct 2026
B Preparacion

< —

V' Conexiones [ ] Maya — invitar a cinco estudios para el viernes. i

= Planificacion semanal - ejemplo 22 oct 2026

El Informes

COLECCIONES + \:I Alex — simplificar las pantallas iniciales para el jueves. Vi
Un lunes con las ideas mas claras. 7 sept 2026

® Conversaciones 3

e Estudio de producto

\:| Maya — invitar a cinco estudios para el viernes. v
Investigacion 2 Un lunes con |as ideas mas claras. 7 sept 2026
ESPACIO DE TRABAJO — . 9
[ | Diego — preparar tres proyectos de ejemplo antes del miércoles. &
% Ajustes Un buen comienzo. 3 sept 2026
¢» Conectores
[ ] Lucia— revisar los textos de bienvenida y las etiquetas. v

Un buen comienzo. 3 sept 2026
Pro

Reuniones y preguntas

ilimitadas [] Medir el alféizar. >

Un fin de semana con algo de verde. 6 sept 2026

Hasta 120 minutas por reunisn

RECAPP | DEMO

[1 Rusrar tras maratas nemnehas con drenaie ~

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Abre Tareas. Elige Pendientes, Completadas o Todas y busca o filtra por responsable, prioridad o
vencimiento.

2. Abre la nota de origen para comprobar el contexto. Afiade o edita una tarea con responsable, fecha y
prioridad cuando se conozcan.

3. Marca las tareas al terminar. Los cambios actualizan la nota guardada; eliminar o cambiar una tarea afecta al
origen local.

4. Genera tareas por separado del resumen. Revisa los compromisos propuestos antes de aceptarlos.

Completar una tarea en Recapp no actualiza un gestor externo. Envia las tareas revisadas mediante un flujo configurado si
quieres que otro sistema las reciba.
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08. Etiquetas, enlaces y Conexiones

Conexiones muestra relaciones reales entre notas, colecciones y etiquetas compartidas.

[B Cuaderno del estudio [ Conexiones Q, Buscar una idea

il recapp
TU ESPACIO CONECTADO

Conexiones

Explora las ideas, reuniones y temas que estan relacionados.

[@ Cuaderno del estu...

¢ Editar conexiones

Grabar una reunién Explorar

Toda listo para empezar
Buscar una nota o tema

Arrastra para explorar - Desplaza o pellizca para ampliar

Buscar titulos y etiquet

@ chat - Un lunes con las ideas m...

Unlunes con las ideas mas clar...

B Todas las notas 7
@ #fin-de-semana
@ Tareas a Tema central
. . il v
< Preguntar a tu espacio #ieldwork
) . Planificacion semanal - eje@#principios
£ Preparacion Alcance del grifico
" i6 #demo
. Todas las conexiones v #atencion .
7 Conexiones .
[E informes Etiquetas L
- . #planificacién
O colecciones #fieldwork
. Un buen c¥¥;enzo. . e .
COLEGGIONES + Motas sin conexiones . #lectura . Principios de disefio de Fieldwo...
. Sobre prestar atencion
® Conversaciones 3 Colorear por
& Estudio de producto 2 Tipo de contenido v . P
: . Precuntas
. Notas deavestigacion del est
Investigacién » Fuerzas de distribucion . #espafiol
ESPACIO DE TRABAJO
9 notas
% Ajustes . #investigacion
23 conexiones

¢» Conectores

Pasa el cursor o enfoca para
destacar conexiones. Arrastra un

Pro ® Reuniones @ Motas @ Etiquetas
nodo para moverlo. Selecciona

Reuniones y preguntas una nota para abrirla

ilimitadas

Hasta 120 minutos por reunign istori TSI e o] o histori
Gestionar stiqustas > Historial del grafo ® 220102026, 2:27:22 Reproducir historial

RECAPP [ DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Afiade etiquetas a una nota, acepta sugerencias Utiles y enlaza notas relacionadas. Mantén el vocabulario en

Ajustes > Gestor de etiquetas.

2. Abre Conexiones y elige un tema central: etiqueta, nota, coleccién o espacio de trabajo. Selecciona un nodo

para abrir su nota.

3. Desplaza, acerca con la rueda o los dedos, o usa los controles de zoom. Ajusta la vista para volver al

conjunto; el movimiento es opcional.

4. Usa filtros, historial y edicién para revisar las relaciones. Las notas sin conexiones permanecen separadas.

> Reanudar movimiento

@ Uun fin de semana con algo de ve...

Una linea representa un enlace guardado, etiqueta compartida u otra relacion admitida. No demuestra que una reunién haya

causado otra.

Recapp | 0.9.4 | 22 octubre 2026
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09. Informes y actividad

El panel describe la actividad guardada. Pro permite convertir los resimenes coincidentes en un informe
editable.

[@) Cuaderno del estudio [ Informes Q Buscarunaidea =k @ D?mfvfccuum

i recapp
TU DIA, CONECTADO

Informes

Comprende tu actividad. Comparte lo importante

[8) Cuaderno del estu...

Grabar una reunion Periodo del Informe EachalcnlnsHony Enicelpariace
Toda listo para empezar
Diario ~ 2026-10-22 [m] 2026-10-22
B Todas las notas 7 espacio de trabajo Colecclén Etigueta
© Tareas 9 Cuaderno del estudio ~ Todas las colecciones ~ Todas las etiquetas v
<" Preguntar a tu espacio
Incluir chats
B Preparacion Hoy
Lvd Un dia, una semana natural o un mes natural. Las semanas van de lunes a domingo.
¥ Conexiones
E Informes
Panel de actividad 2026-10-22 - 2026-10-22
COLECCIONES +
& Conversaciones 3 espacios de trabajo del periodo Colecciones Relaciones Etiquetas
@ Estudio de producto ] 1 1 1 3
3 en tado el espaclo En este perfodo y con estos fiitras Pares con enlaces guardados o etiquetas En este perfodo y con estos fiitras

Investigacion 2 compartidas

ESPACIO DE TRABAJO
Reuniones Tiempo de reuniones Reunién media Dias activos

s 1 Omin 58 Omin58 1
€D Conectores £n este periodo ¥ con estos fiitros Duraclones de grabacién conocldas De 1 reunlones con duracidn Dias con notas nuevas
Pro Notas personales Chats Tareas pendientes Tareas completadas
Reuniones y preguntas
ilimitadas 0 1 2 1
Hasta 120 minuigs por reunisn En este perfado y con estos flltros En este perfodo y con estos fiitras Tareas sin marcar en notas guardadas Tareas marcadas en notas guardadas

| DEMO

Las métricas usan notas completadas creadas en este periodo. Los dias activos cuentan fechas de creacion de notas. Las relaciones cuentan pares unicos de la seleccion. Las colecciones se cuentan

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Abre Informes. Elige Diario, Semanal o Mensual y una fecha. Las semanas van de lunes a domingo; los
meses siguen el calendario.

2. Elige espacios de trabajo, coleccion y etiqueta exacta. Decide si se incluyen chats guardados. Revisa los
totales y la cobertura de fuentes.

3. Elige plantilla y detalle, y genera el resumen para compartir. El informe utiliza resimenes guardados; no
vuelve a transcribir audio.

4. Revisa y edita el borrador antes de copiarlo o exportarlo como PDF, Word o Markdown. Regenera si cambia el
ambito o las fuentes.

Los espacios de trabajo inaccesibles pueden impedir la generacién. Los informes grandes se procesan por lotes y muestran
la cobertura. Los totales no miden el tiempo de uso de la app.
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10. Calendarios de Google y Outlook
Los calendarios Pro son conexiones de solo lectura, separadas del inicio de sesién en Recapp.

[ Cuadernodel estudio / Google Calendar Q, Buscarunaidea ®K @ [ CE LI T
il recapp

REUNIONES

Google Calendar

Lleva contexto a tu préxima conversacion

[8) Cuaderno del estu...

Gestionar conexién =5

Grabar una reunién

Toda lsto para empezar E
B Todeslasnotas 7 Este calendario no esta conectado.
© Tareas 9 Activa un calendario en Conectores para afiadir su seccién de reuniones debajo de Todas las notas.

< Preguntar a tu espacio
] Preparacidn
<

Conexiones

Infarmes

COLECCIONES +
® Conversaciones
e Estudio de producto

Investigacion

ESPACIO DE TRABAJO
% Ajustes

¢» Conectores

Pro

Reunicnes y preguntas
ilimitadas

Hasta 120 minutos por reuniér

RECAPP | DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Abre Conectores y elige Google Calendar u Outlook Calendar. Conecta una cuenta y revisa los permisos
solicitados por el proveedor.

2. Selecciona los calendarios y guarda. Puedes conectar varias cuentas; la app permite hasta 20 cuentas y 10
calendarios por cuenta.

3. Actualiza el calendario, revisa una reunion y elige unirte, grabar, preparar una nota o preguntar sobre ella.

4. Revisa el contexto de participantes antes de procesar. El aviso por correo se abre como borrador editable;
revisa destinatarios y envialo ta.

5. Vuelve a conectar si caduca el acceso. Desconecta cuando no lo necesites y retira el permiso del proveedor si
corresponde. Tu organizacion puede exigir aprobacién del administrador.

Recapp no modifica eventos ni lee tu buzén. Una invitacién no prueba asistencia; un aviso por correo no sustituye al
consentimiento para grabar.

Recapp | 0.9.4 | 22 octubre 2026
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11. Preparar reuniones y el contexto del dia

El contexto previo redne las reuniones del calendario seleccionado, notas locales relacionadas y tareas
pendientes.

[ Cuaderno del estudio | Preparacion Q_ Buscarunaidea :k @ O e
i recapp
@ Cuaderno del estu... ANTES DE TU PROXIMA CONVERSACION
Contexto de reuniones Mo emneE

Contexto relacionado, personas relevantes y tareas pendientes en tu espacio de trabajo.

Grabar una reunién

Todo listo para empezar
B Todaslasnotas 7 Llega con contexto
@ Tareas El Retne conversaciones relacionadas, participantes del calendario y tareas pendientes en una

vista local
<" Preguntar a tu espacio

=] Preparacion Activar el contexto de reuniones

% Conexiones

E Informes
COLECCIONES +
& Conversaciones 3

@ Estudio de producto

Investigacion

ESPACIO DE TRABAJO

% Ajustes

€D Conectores

Pro

Reuniones y preguntas
ilimitadas

Hasta 120 minutos por reunién

| DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Activa el contexto previo en Ajustes > Preparacion y conecta un calendario. Elige todas las reuniones o
reuniones externas y participantes desconocidos.

2. Abre Preparacion y elige una reunion para revisar personas, conversaciones, tareas pendientes y agenda
sugerida.

3. Prepara el contexto de una reunidn o del dia. Abre la nota guardada y adaptala.

4. Actualiza los calendarios cuando haga falta. Si cambian las fuentes, revisa el aviso y actualiza explicitamente
la nota; el borrador anterior queda en el historial.

La preparacion es local y cambia solo cuando lo solicitas. Recapp no envia correos diarios de contexto. Las identidades
desconocidas se incluyen para revision.
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12. Exportar, compartir y hacer copias

Elige qué sale del espacio y revisa el resultado antes de enviarlo.

Exportar nota

Elige qué compartir. Las notas PDF, Word y Markdown no
incluyen la transcripcién ni la grabacién.

Formato de exportacién

PDF - Notas

cancelar

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Usa Exportar en la nota. Elige Markdown, Word o PDF para la nota, o selecciona explicitamente transcripcion
0 audio si los necesitas.

2. Los informes se exportan como PDF, Word o Markdown. Revisa antes el texto y su ambito.

3. Usa el didlogo de compartir o guardar del dispositivo para elegir destino. Exportar no envia un correo
automaticamente.

4. Exporta el espacio de trabajo actual desde Ajustes > Espacio de trabajo. Conserva copias de la carpeta
completa y comprueba notas y adjuntos.

El PDF de una nota no incluye automaticamente audio original ni toda la transcripcién. Exportaciones, cachés del sistema y
copias pueden persistir tras eliminar la nota. Pro permite quitar la atribuciéon de Recapp.
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13. Enviar una exportacion revisada a un flujo

Pro permite enviar un resumen o tareas a un webhook HTTPS de Power Automate, Zapier, Make, n8n o un
servicio propio.

[@ Cuaderno del estudio |/ Conectores Q_ Buscarunaidea :k @ O e
i recapp

REVISAR ANTES DE COMPARTIR

Webhook de flujo de trabajo

Conecta un flujo de Power Automate, Zapier, Make, n8n o tu propio servicio.

[8) Cuaderno del estu...

Grabar una reunién AUTOMATIZACION
Solo demo. No se guardan credenciales ni se envia contenido.

Toda listo para empezar

@ Workflow webhook >

[E Todas las notas 7 CALENDARIOS

Destino
@ Tareas E] Google Calendar . - . .
m & Elige un destino para recibir exportaciones revisadas.
<¥ Preguntar a tu espacio li Outiook Calendar El destino v el token opcicnal se guardan de forma segura en este dispositivo. Aqui solo se muestra el servidor de destino.

B Preparacién Configurar destino

NOTAS Y CONOGIMIENTO

u OneNote

% Conexiones

E Informes
[ wotion Revisar una exportacion
COLECCIONES +
Elige una nota guardada y el contenido gue deseas enviar. Revisa la exportacidn exacta antes de enviarla.
® Conversaciones 3 LLCACU A LT L

Nota orlginal
® Estudio de producte 2 Jira L .
Planificacion semanal - eiemplo v
Investigacion *
ee Asana Contenido
ESPACIO DE TRABAJO
RELACIONES CON CLIENTES Resumen v
% Ajustes
a Salesforce
€D Conectores
% HubSpot 9 9 0 .
Se excluyen grabaciones, transcripciones, capturas y notas privadas del bloc. Cada envio requiere una nueva revisién.

Pro

Reuniones y preguntas
ilimitadas

Hasta 120 minutos por reunion

| DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Abre Conectores > Webhook de flujo y configura el destino. El endpoint y el token opcional se guardan de
forma segura en el dispositivo.

2. Elige una nota guardada y Resumen o Tareas. Selecciona Revisar exportacion.

3. Lee el contenido exacto, confirma el host de destino y envia cuando sea correcto. Cada envio exige una
revision nueva.

4. Cambia el destino o desconéctalo cuando lo necesites.

Este envio excluye grabaciones, transcripciones, capturas y apuntes privados. Las tarjetas de OneNote, Notion, Jira, Asana,
Salesforce y HubSpot con Préximamente son vistas previas, no conexiones activas.

Recapp | 0.9.4 | 22 octubre 2026
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14. Ajustes > Cuenta

Gestiona la sesion por separado de los archivos locales.
[E Cuadernodel estudio | Ajustes Q, Buscarunaidea ®K [ CE LI T
il recapp @

ESTAS EN TU ESPACIO

Cuenta

[@ Cuaderno del estu...

Tu contenido te pertenece. Elige almacenamiento local o sincronizacion privada en la nube

II|II en Preferencias
Grabar una reunién Gestiona tu sesion y tu cuenta
Todo listo para empezar A\ Cuenta
8 Facturacién Demo account
B Todas las notas 7
= Preferencias Plan Pro - Tus archivos permanecen en este dispositivo.
@ Tareas 9
@ Notificaciones Cerrar sesion Eliminar cuenta

<4 Preguntar a tu espacio

Automatizacién de

B Preparacion \UJ eLniones Politica de privacidad Ayuda y soporte
V' Conexiones B Preparacién

B Informes [E Resumen

COLECCIONES + <}‘ Personalizacién

® Conversaciones 3 A\ Memoria de hablantes

e Fstudio de praducta €2 Gestor de etiquetas

Investigacion
Plantillas

ESPACIO DE TRABAJO [ Espacio de trabajo

= Ajustes

¢» Conectores

Pro

Reunicnes y preguntas
ilimitadas

Hasta 120 minutas por reunisn

RECAPP [ DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.
1. Revisa la cuenta y el proveedor de acceso. Cierra sesion para bloquear el espacio en este dispositivo.

2. Usa Eliminar cuenta para borrar el perfil y las sesiones. Lee la confirmacién antes de continuar.

3. Abre Politica de privacidad o Ayuda y soporte cuando lo necesites.

Cerrar sesion o eliminar la cuenta no borra notas, grabaciones, copias ni exportaciones locales. Cancela una suscripcion por

separado con el proveedor de pago.

Recapp | 0.9.4 | 22 octubre 2026
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15. Ajustes > Facturacion

Revisa tu mes gratis y el estado de la suscripcion.

il recapp

[@ Cuaderno del estu...

Grabar una reunién
Toda listo para empezar
B Todas las notas 7
@ Tareas L]
<4 Preguntar a tu espacio
B Preparacion

Y Conexiones

E Informes
COLECCIONES +
e Conversaciones 3

e Estudio de producto

Investigacion

ESPACIO DE TRABAJO
= Ajustes

¢» Conectores

Pro

Reunicnes y preguntas
ilimitadas

Hasta 120 minutas por reunisn

RECAPP [ DEMO

[ Cuadernodel estudio | Ajustes

ESTAS EN TU ESPACIO

Facturacion

Tu contenido te pertenece. Elige almacenamiento local o sincronizacion privada en la nube

en Preferencias

A\ Cuenta

@ Facturacién
= Preferencias
(© MNotificaciones

Automatizacién de
reuniones

) Preparacién
E Resumen

4% Personalizacién

x

Memoria de hablantes

€2 Gestor de etiquetas

Plantillas

(O Espacio de trabajo

Revisa tu plan, uso y suscripcion

Tu plan

Free

$0

« 30 dias con todas las
funciones Pro

= Reuniones ilimitadas
durante tu mes gratis
= Acceso de solo lectura

después de la prueba

* Sigue leyendo y
exportando tu contenido

Pro

Reuniones y preguntas
ilimitadas

Hasta 120 minutos por reunién

Actualizar plan

Pro

Espacic para cada conversacion.

Mensual Anual

8,99 US$ 79,99 US$
usD usD

al mes al ano

Los impuestos aplicables se calculan en el
pago de Stripe.

* Reuniones ilimitadas
« Hasta 2 horas por reunion
= Preguntas ilimitadas

» Todas los espacios de trabajo y resimenes
de informes

» Calendarios de Google y Outlook

Pro esta activo en este dispositivo

Usa Pro en los dispositivos de tu cuenta.
Activa la nube en Preferencias para sincronizar
el contenido

Q, Buscarunaidea K @ [ CE LI T

Pro - Demo

Enterprise

Implementacion
personalizada en la
infraestructura de tu
organizacidn. El
almacenamiento y el
despliegue se acuerdan con
tu organizacién.

Descubre cémo las
reuniones, notas, hallazgos
compartidos del chat y
actualizaciones de tareas en
Recapp se convierten en
sefiales de la empresa y
decisiones medibles.

Explorar demo

g =2
Enterprise

Empresa ficticia - IA simulada
- Cambios solo en el

navegador

Contactanos

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Los primeros 30 dias incluyen todas las funciones Pro y reuniones ilimitadas. Después, lee y exporta todo tu
contenido; pasate a Pro para grabar, editar o usar IA. No hay ningln cargo automatico al terminar el mes gratis.

2. Elige Mensual o Anual para Pro y usa el pago seguro disponible. Pro incluye reuniones de hasta dos horas,
preguntas ilimitadas, mas espacios de trabajo, resimenes de informes y conectores admitidos.

3. Actualiza el plan tras comprar. Gestiona o cancela con Stripe o App Store. En iPhone, Restaurar compras
comprueba una compra existente.

4. Si Pro esta activo en otro dispositivo, elige Activar Pro en este dispositivo y revisa el traslado. Canjea un
cédigo valido donde se ofrezca. Contacta con soporte para Enterprise.

Una cuenta tiene un dispositivo Pro activo. Activar otro no copia tus archivos. Los cambios de plan y pagos de la demo son
simulaciones.
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16. Ajustes > Preferencias
Elige idioma y apariencia de la interfaz sin cambiar el contenido de las notas.

[E Cuadernodel estudio | Ajustes Q, Buscarunaidea xk @ [ CE LI T

il recapp
ESTAS EN TU ESPACIO

Preferencias

Tu contenido te pertenece. Elige almacenamiento local o sincronizacion privada en la nube

[@ Cuaderno del estu...

II|II en Preferencias.
Grabar una reunién Elige el aspecto de Recapp y el idioma de la interfaz
Todo listo para empezar A\ Cuenta

@ Facturacion

E Todas las notas 5 Idioma de la interfaz ~
Espafiol -

= Ppreferencias Sigue el idioma del dispositivo o elige uno para Recapp.

@ Tareas 7
(© MNotificaciones

<4 Preguntar a tu espacio Tema Claro -

. . Sigue el tema del dispositivo o elige un espacio claro u oscuro.

0 Automatizacidn de

B Preparacian ¥ euniones

Y Conexiones B Preparacion

[ Informes @ Resumen Almacenamiento y sincronizacion

CoLeceionEs " 4 Ppersonalizacién Guarda tu trabajo en este dispositivo o usa el almacenamiento privado de Azure para acceder desde tus dispositivos.

El almacenamiento en la nube usa conexiones cifradas y cifrado en reposo. Recapp puede acceder al contenido para sincronizarlo y procesarlo
e Estudio de producto

x

Memoria de hablantes
con IA; no es cifrado de extremo a extremo con claves solo en tus dispositivos. Incluye hasta 20 GB. Cada dispositivo sincronizado conserva una

. copia local
o Investigacion €2 Gestor de etiquetas

Se sincronizan notas, grabaciones, archivos adjuntos, plantillas, etiquetas, perfiles de voz y preferencias portatiles. Los tokens de inicio de sesidn

Conversaciones 1 . .
[ Plantillas y los permisos permanecen en cada dispositivo.

Guardado localmente
ESPACIO DE TRABAJO [J Espacio de trabajo

% Ajustes 0 - .
Usar almacenamiento en la nube Descargar y eliminar el contenido de la nube

¢» Conectores

Pro Exportaciones

Reuniones y preguntas
ilimitadas

Incluir el titulo y enlace de Recapp
Hasta 120 minutos por reunign

Afiade la atribucién de Recapp a los documentos exportados. Los usuarios Pro pueden desactivarla,

RECAPP [ DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Idioma de la interfaz: Auto sigue el dispositivo; English y Espafiol son elecciones explicitas. Otros idiomas del
dispositivo usan inglés.

2. Tema: Auto sigue el dispositivo; Claro y Oscuro permanecen elegidos hasta cambiarlos. Este manual usa
Claro.

3. Preferencias muestra almacenamiento y sincronizacion, Diagnéstico y version/compilacion con la
comprobacion de actualizaciones. Consulta Novedades o repite el recorrido desde los controles de ayuda.

El idioma del resumen se elige por separado. Tus textos, nombres y notas existentes no se traducen al cambiar la interfaz.
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17. Ajustes > Notificaciones
Elige qué eventos usan notificaciones locales y pulsa Guardar preferencias.
||||| e [ Cuaderno del estudio | Ajustes Q  Buscarunaidea xk @ [ CE LI T

ESTAS EN TU ESPACIO

Notificaciones

Tu contenido te pertenece. Elige almacenamiento local o sincronizacion privada en la nube
'Ill' en Preferencias.

[@ Cuaderno del estu...

Grabar una reunién

Todo listo para empezar A\ Cuenta

& Facturacio Notificaciones
acturacién
B Todas las notas 7

‘ Elige qué eventos locales usan notificaciones del sistema. El dispositivo gestiona el permiso y el sonido.
= Preferencias

@ Tareas L]

Notificaciones . . - e - 7
<4 Preguntar a tu espacio o Permiso del sistema: Simulado en esta demostracién Revisar permiso

Automatizacién de

= 5 0
B Preparacion ¥ eniones N ’
Grabacidn iniciada
% Conexiones £ Preparacion Cuando empieza la captura
[E informes
- B Resumen Grabacién guardada
- . Cuando termina la captura y la grabacidn esta lista para revisar.
L + <% Personalizacién
o Conversaciones 3 2 ) 1 . .
A Memoria de hablantes Avisos de grabaciones largas
e Estudio de producto 2 En el intervalo de recordatorio que elijas

€2 Gestor de etiquetas

Investigacion

Geanisias Avisos de reuniones detectadas
Cuando una aplicacion de escritorio seleccionada usa el micréfono.
ESPACIO DE TRABAJO [ Espacio de trabajo
% Ajustes . . ¥
Avisos de fin de reunién
&5 Conectores Cuando la aplicacién de la reunisn deja de usar el micréfono.

Resumen listo

Pro

Cuando el resumen procesado se guarda correctamente.

Reuniones y preguntas

ilimitadas
Hasta 120 minutas por reunidn El procesamiento necesita atencién
DRSS Cuando falla el procesamiento y hace falta volver a intentarlo

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Revisa los permisos en los ajustes del dispositivo. El sistema controla sonido y entrega.
2. Activa o desactiva Grabacion iniciada, Grabacion guardada y Recordatorios de grabacion larga.
3. Elige Avisos de reunion detectada y Alertas de fin de reunién para la deteccion admitida.

4. Elige Resumen listo y Procesamiento requiere atencion para conocer resultados guardados o reintentos
pendientes.

Desactivar notificaciones no elimina los limites de duracién ni el indicador de grabacién de Android. Estos ajustes no envian
correos.
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18. Ajustes > Automatizacion de reuniones
Los dispositivos Windows y Mac compatibles pueden detectar apps seleccionadas que usan el micréfono.

[B) Cuaderno del estudio [ Ajustes Q, Buscarunaidea kK @ Demo e
il recapp

ESTAS EN TU ESPACIO

Automatizacion de reuniones

Tu contenido te pertenece. Elige almacenamiento local o sincronizacion privada en la nube

[@ Cuaderno del estu...

II|II en Preferencias
Grabar una reunién Elige cuando se inicia la grabacion y cémo funciona la deteccidn de reuniones
Todo listo para empezar A\ Cuenta
@ Facturacion
5 ke @ Automatizacion de reuniones

= Preferencias

a N .
2 wes Elige como Recapp detecta reuniones, inicia la captura y gestiona el final. La deteccién automatica esta disponible en
. @ Notificaciones equipos Windows y Mac compatibles.
< Preguntar a tu espacio
0 Automatizacién de Iniciar grabacitn
] Preparacion - R
Preguntar al detectar una reunion ~
7 Conexiones B Preparacion
Detectar estas aplicaciones
3l xiEmEs [E Resumen
Microsoft Teams Zoom
COLECCIONES + 4 Personalizacién
Webex Slack
® Conversaciones 3 AY Memoria de hablantes
Google Chrome Microsoft Edge
e Estudio de producto
€2 Gestor de etiquetas =i Safari
Investigacion
Plantillas
Sefial estable antes de iniciar Cuando termine la reunién
ESPACIO DE TRABAJO [ Espacio de trabajo
. 5 segundos hd Detener y guardar tras un aviso hd
= Ajustes 9 va
D Conectores Margen de inactividad del microfono Aviso antes de detener automaticamente
30 segundos hd 10 segundos A
Pro
Reuniones y preguntas Recordatorio de grabacion
ilimitadas
Hasta 120 minutas por reunién Cada 60 minutos grabados h

RECAPP | DEMO

Sin aplicaciones seleccionadas no hay inicios automaticos. Si vuelve la actividad del microfono, se cancela la detencion pendiente. Los

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Inicio de grabacion: elige manual, preguntar al detectar o iniciar automaticamente. Elige las apps que se
deben detectar.

2. Las reuniones del navegador se incluyen por defecto. Selecciona cada navegador junto con las demas apps y
elige la espera de sefial estable antes de iniciar.

3. Al terminar: finaliza manualmente, recibe un aviso y sigue grabando, o detén y guarda tras una advertencia.

4. Elige el margen de inactividad, la cuenta atras y el intervalo de recordatorio. Guarda. Cancela un inicio o
parada pendiente si la deteccién no corresponde.

Sin apps seleccionadas no hay inicios automaticos. Volver a usar el micr6fono cancela una parada pendiente. Los
recordatorios se repiten segun el intervalo de tiempo grabado; las pausas no cuentan. Los cambios afectan a la préxima
reunién y siguen los limites del plan.
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19. Ajustes > Preparacion

Elige si aparece la preparacion con calendario y qué reuniones incluye.

il recapp

[@ Cuaderno del estu...

Grabar una reunién
Toda listo para empezar

B Todas las notas 7
@ Tareas L]
<4 Preguntar a tu espacio
B Preparacion

Y Conexiones

El Informes
COLECCIONES +
o Conversaciones 3

e Estudio de producto

Investigacion

ESPACIO DE TRABAJO
= Ajustes

¢» Conectores

Pro

Reuniones y preguntas
ilimitadas

Hasta 120 minutas por reunisn

RECAPP [ DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Activa la preparacion para mostrar su espacio dedicado. Necesita Pro y un calendario conectado compatible.

[ Cuaderno del estudio |/

ESTAS EN TU ESPACIO

Preparacion

Ajustes

Q, Buscarunaidea kK @ Eff‘m l_mmm

Tu contenido te pertenece. Elige almacenamiento local o sincronizacion privada en la nube
en Preferencias.

x

[#2]

Cuenta

Facturacion

Preferencias

Notificaciones

Automatizacién de
reuniones

Preparacion

Resumen

Personalizacién

Memoria de hablantes

Gestor de etiguetas

Plantillas

(O Espacio de trabajo

Contexto de reuniones

Prepara reuniones préximas con tus calendarios seleccionados, notas relacionadas y tareas pendientes. La
preparacion es local y se actualiza cuando lo solicitas

Activar el contexto de reuniones —
Mostrar un espacio de preparacién para reuniones préximas.
Reuniones incluidas

Todas las reuniones del calendario seleccionado v

Se omiten reuniones internas solo si todos los participantes activos conocidos comparten el dominio de tu correo. Si faltan identidades,
se incluyen para revisar. No se envian correos diarios ni se vigila el calendario en segundo plano.

Guardar preferencias Abrir contexto de reuniones

2. Cobertura: elige todas las reuniones de los calendarios seleccionados, o externas y participantes

desconocidos.

3. Guarda las preferencias, abre Preparacion y crea o actualiza la nota cuando quieras.

La cobertura externa omite una reunién solo si todos los participantes activos conocidos comparten el dominio de tu correo.

Las identidades incompletas se conservan para revision. No se envian correos diarios.
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20. Ajustes > Resumen

Estos valores se usan en resimenes y tareas nuevos; puedes elegir de nuevo al regenerar una nota.

[E Cuadernodel estudio | Ajustes Q, Buscarunaidea ®K @ [ CE LI T

il recapp
ESTAS EN TU ESPACIO

Resumen

Tu contenido te pertenece. Elige almacenamiento local o sincronizacion privada en la nube

[@ Cuaderno del estu...

II|II en Preferencias
‘Grabar una reunién Elige el idioma, detalle y estructura de las notas generadas.
Todo listo para empezar A Cuenta

@ Facturacion

Bl Todss las notas 55 Listo para procesar
= Preferencias
© Tareas & Generacién automatica del resumen a
&
@ Motificaciones Preparar un resumen tras transcribir. Puedes generarlo mas tarde.
<# Preguntar a tu espacio
. 0 Automatizacién de
B Preparacion ¥ | auniones Generacién automatica de tareas
Extraer compromisos tras transcribir, independientemente del resumen.
Y Conexiones B Preparacion
B Idioma del resumen
El Informes B Resumen Misme idioma que ... ~
Elige el idioma de las nuevas notas generadas
COLEGGIONES + 4 Personalizacién

Plantilla de resumen de reunién

® Conversaciones 3 2 Memoria de hablantes Automatica: segun... -

Elige la estructura de los nuevos restimenes. Puedes elegir otra al regenerar una nota

® Estudio de producto
P €2 Gestor de etiquetas

Detalle del resumen

Investigacion 2 Estandar =
Plantillas Elige cuanto detalle de |la fuente incluir en las nuevas notas.
ESPACIO DE TRABAJO [ Espacio de trabajo
< Ajustes Modelo de transcripcion predeterminado Usar el predeterminado del plan - Transcripcién ... ~
Se guarda en este dispositivo para nuevas grabaciones e importaciones de audio.
Modelo seleccionado: Transcr
¢» Conectores
Modelo de procesamiento predeterminado .
P P Usar el predeterminado del plan - Rapido -
Pro Se guarda en este dispositivo para resumenes e informes incluidos en tu plan. El chat
tiene su propia seleccién de modelo. Modelo seleccionado: Rapida
Reuniones y preguntas
ilimitadas
Hasta 120 minutas por reunién Rapido es el predeterminado para el dia a dia. Elige Analisis profundo solo para trabajo complejo, delicado ¢ con matices

RECAPP  DEMO
Idioma de transcripcion

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Generacion automatica de resumen y Generacion automatica de tareas son interruptores independientes.
Desactiva cualquiera para generarlo después.

2. Idioma del resumen: igualar la grabacion, English o Espafiol. El idioma de transcripcion se detecta
automaticamente para voz admitida en inglés y espafiol.

3. Elige plantilla y detalle Conciso, Estandar o Mas detallado. La plantilla automéatica sigue el propdsito aparente
de la reunion.

4. Elige modelo predeterminado de transcripcion y procesamiento disponibles, o el del plan. La app identifica el
modelo y las opciones.

Los modelos dependen del plan y del servicio. El chat tiene su propia eleccién. Cambiar un valor predeterminado no
reescribe una nota existente.
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21. Ajustes > Personalizacidn

El vocabulario personalizado ayuda a reconocer nombres, siglas y términos especializados.

||||| e [ Cuaderno del estudio | Ajustes Q  Buscarunaidea xk @ [ CE LI T

ESTAS EN TU ESPACIO

Personalizacion

Tu contenido te pertenece. Elige almacenamiento local o sincronizacion privada en la nube

[@ Cuaderno del estu...

|I|I| en Preferencias.
‘Grabar una reunién Mejora el reconocimiento de nombres y términos especializados.
Toda llsto para empezar A\ Cuenta
8 Facturacién Vocabulario personalizado
B Todas las notas 7
% Preferencias Ayuda a reconocer nombres, siglas y términos especializados. Afiade un término por linea.
@ Tareas 9
§ Vocabulario personalizado
x (© MNotificaciones
Preguntar a tu espacio
Un nombre de proyecto o término especializado
. 0 Automatizacién de
B Preparacion ¥ eniones
¥ Conexiones B Ppreparacién
E Informes @ Resumen
~
aLELLIGNES + < Personalizacién Usa hasta 100 términos de un maximo de 80 caracteres cada uno.
® Conversaciones < AY Memoria de hablantes

Guardar vocabulario

e Fstudio de praducta €2 Gestor de etiquetas

Investigacion
Plantillas

ESPACIO DE TRABAJO [J Espacio de trabajo
% Ajustes

¢» Conectores

Pro

Reunicnes y preguntas
ilimitadas

Hasta 120 minutas por reunisn

RECAPP [ DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Escribe un término por linea, por ejemplo un producto o una sigla técnica.
2. Usa hasta 100 términos de hasta 80 caracteres. Guarda el vocabulario.
3. Corrige la transcripcion cuando sea necesario y actualiza el vocabulario para procesos futuros.

El vocabulario es una ayuda, no una garantia. Los términos pueden enviarse con la solicitud de transcripcion; incluye solo lo
que quieras compartir para procesar.
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22. Ajustes > Memoria de hablantes
La comparacién opcional de voces recuerda a los hablantes que confirmas en este espacio.

[ Cuadernodel estudio | Ajustes

il recapp

[@ Cuaderno del estu...

Grabar una reunién

ESTAS EN TU ESPACIO

Memoria de hablantes

Tu contenido te pertenece. Elige almacenamiento local o sincronizacion privada en la nube

en Preferencias.

Q, Buscarunaidea kK

@ Demo account
Micrazoft

Confirma voces para futuras coincidencias en el dispositivo.

Todo listo para empezar A Cuenta
@ Facturacion
B Todas las notas 7 Recordar voces en el dispositivo |7|
S5 EiEETTES Reconoce hablantes previamente confirmados en este espacio. —
@ Tareas L]
+ . © Notificaciones Descarga opcional del modelo: unos 26,5 MB. Las voces se comparan en este dispositivo.
<# Preguntar a tu espacio
0 Automatizacién de X
B Preparacion w2 Telnionas Solo simulacion. No se descarga un modelo ni se analiza ninguna voz; los perfiles de la demo en el navegador no se cifran,
Y Conexiones -
B Preparacion Los nombres reconocidos forman parte de tus notas y siguen tus opciones de procesamiento y exportacion
8 Informes [E Resumen De:
conservan
COLECCIONES + < Personalizacién Modelo sin descargar
® Conversaciones 3 &% Memoria de hablantes Hablantes recordados
O ETBCEELCTED €D Gestor de etiquetas Todavla no hay voces recordadas.

Investigacion

ESPACIO DE TRABAJO

Plantillas

(O Espacio de trabajo

Escucha a un hablante en una transcripcion grabada y despues cambia su nombre y confirma su voz para recordarlo. Se requieren al menos seis

segundos de voz clara.

WeSpeaker - pretrained VoxCeleb ResNet34-LM - CC BY 4.0 Atribucion del modelo  Licencia

= Ajustes

¢» Conectores

Pro

Reuniones y preguntas
ilimitadas

Hasta 120 minutas por reunisn

RECAPP [ DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Activa Recordar voces localmente y revisa la descarga opcional de unos 26,5 MB.

2. Escucha a un hablante, renémbralo y confirma explicitamente su voz. Se necesitan al menos seis segundos
de voz clara.

3. Revisa los hablantes guardados. Olvida una persona o borra los perfiles cuando quieras eliminarlos.

La comparacion se ejecuta en el dispositivo y puede fallar. Desactivar conserva los perfiles; Olvidar o Borrar los elimina. Los
nombres existentes siguen en la transcripcion y acompafan al procesamiento y las exportaciones.
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23. Ajustes > Gestor de etiquetas

Gestiona etiquetas reutilizables y las notas relacionadas del espacio seleccionado.

[E) Cuaderno del estudio | Ajustes Q, Buscarunaidea xk @ [ CE LI T

il recapp
ESTAS EN TU ESPACIO

Gestor de etiquetas

Tu contenido te pertenece. Elige almacenamiento local o sincronizacion privada en la nube

[@ Cuaderno del estu...

II|II en Preferencias.
Grabar una reunién Organiza reuniones y notas relacionadas
Todo listo para empezar A Cuenta
@ Facturacion Etiquetas del espacio + ARadir etiqueta
7 -
B Todas las notas Cuaderno del estudio - 6 etiquetas
= Preferencias
@ Tareas L] Buscar una etigueta
. (© MNotificaciones .
< Preguntar a tu espacio Buscar etiguetas
) Automatizacién de
Preparacién
B8 P reuniones Etiguetas de tus notas guardadas, incluidas las sugerencias que aceptaste. Las fechas corresponden a |a primera y la ultima nota etiquetada
=
¥ Conexiones B Preparacion A
Verdeaz ¥ #fleldwork Aplicar a notas Renombrar / combinar Remove
- 4 sept 2026 - 22 oct 2026
3l xiEmEs [E Resumen
Verd v splaniticacien 2 10188 Apl R b b R
5 5 erde az aniticaciol plicar a notas  Renombrar / combinar emove
COLECCIONES + <¥ Personalizacion 3 sept 2026 - 22 oct 2026 ! '
® Conversaciones &l A\ Memoria de hablantes T
Verde az ¥ #investigacion Aplicar a notas Renombrar / combinar Remove

. 2 sept 2026 - 4 sept 2026
e Fstudio de praducta €2 Gestor de etiquetas

Investigacion 2 1 nota

Plantillas Verdeaz: ¥  #demo o Aplicar a notas  Renombrar [ combinar  Remove
22 oct 2026 - 22 oct 2026
ESPACIO DE TRABAJO [ Espacio de trabajo
1nota
DR Verdeaz ¥  wespafiol I I Aplicar a notas  Renombrar [ combinar  Remove
o Ajustes 3 sept 2026 - 3 sept 2026
¢» Conectores 1nota
Verde az ¥ #principlos Aplicar a notas Renombrar / combinar Remove

5 sept 2026 - 5 sept 2028

Pro

Reuniones y preguntas

ilimitadas

Hasta 120 minutos por reunign Sugerencias de etiquetas
Sugerir etiquetas de tu espacio mientras revisas una nota.

RECAPP [ DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Busca etiquetas, crea una y selecciona notas si quieres aplicarla. Elige un color.
2. Aplica etiquetas, renombra o combina una, o eliminala tras revisar las notas afectadas.

3. Sugerencias de etiquetas propone términos del espacio al revisar una nota. Etiquetas automaticas afiade
sugerencias al terminar un resumen.

Eliminar una etiqueta conserva las notas. Renombrar como una existente combina los grupos. Los chats heredan etiquetas
de la nota de origen; las compartidas aparecen en Conexiones.
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24. Ajustes > Plantillas
Las plantillas describen el propdsito y las secciones que debe contener un resumen nuevo.

[E Cuadernodel estudio | Ajustes Q, Buscarunaidea xk @ [ CE LI T
il recapp

ESTAS EN TU ESPACIO

Plantillas

[@ Cuaderno del estu...

Tu contenido te pertenece. Elige almacenamiento local o sincronizacion privada en la nube

|I|I| en Preferencias.
Grabar una reunién Crea y gestiona formatos de reunion reutilizables
Toda llsto para empezar A\ Cuenta
Elige una plantilla para revisar su contexto y secciones. Importar JSON Crear plantilla
@ Facturacion
B Todas las notas 7
= Preferencias
Tareas 9 i ia
@ Tus plantillas Reunidn general
(© MNotificaciones - . “
<4 Preguntar a tu espacio Plantillas incluidas Inclulda
. ) Automatizacién de Reunién general
B Preparacion
- P reuniones 7 Incluida Reordena o elimina secciones para crear tu propia copia

Y Conexiones .
B Preparacién X Icono Nombre de la plantilla
5 Llamada comercial
[E informes
- B Resumen Ineluida 4 v Reunidn general
COLEGGIONES + < Personalizacién Sincronizacién técnica Contexto de la reunién
Z ncluiva
o Conversaciones 3 2 ) 1 L N N
#| Memarka da hablatas Notas de una reunién con varios objetivos.
e Estudio de producto 2 Reunién de
P D Gestor de etiquetas - L.
7 planificacién
Investigacion z Plantill Incluida “
antillas
- P Jescribe el propasito y el enfoque, sin aportar hechos de una reunion.
ESPACIO DE TRABAJO [ Espacio de trabajo 2 Reunién diaria
- .. Incluida Instrucciones adicionales
o Ajustes
& Conectores 2 Reunién individual
Incluida
E i -
Pro ) ntrevista
Reuniones y preguntas LGEL
i
imkaden PR cuc
Hasta 120 minutas por reunidn Formacién y
=4 aprendizaje Exportar JSON Exportar Markdown
RECAPP | DEMO
Incluida

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Elige una plantilla integrada. Usa Personalizar una copia o Duplicar para crear tu version editable.

2. Crea una con nombre, icono, contexto, instrucciones adicionales y secciones ordenadas. Cada seccion tiene
titulo e instrucciones.

3. Revisa el tamafio y el estado de guardado. Los cambios se guardan automaticamente de forma local;
previsualiza y elige un valor predeterminado donde se ofrezca.

4. Importa JSON para reutilizar una plantilla o exporta JSON/Markdown. Antes de eliminar una personalizada,
comprueba si es la predeterminada.

Las integradas permanecen intactas. El editor muestra un limite de 2.000 caracteres. Describe propésito y estructura, sin
inventar hechos. Los resimenes anteriores no cambian.
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25. Ajustes > Preferencias: almacenamiento y
diagnostico
Elige almacenamiento local o sincronizacion privada de Azure.

[@ Cuadernodel estudio | Ajustes Q Buscarunaidea %K @ Demo account

il recapp
ESTAS EN TU ESPACIO

Preferencias

Tu contenido te pertenece. Elige almacenamiento local o sincronizacién privada en la nube

[@ Cuaderno del estu...

Illll en Preferencias

Grabar una reunién Elige el aspecto de Recapp y el idioma de la interfaz

Toda listo para empezar A\ Cuenta

Facturacién

E Todas las notas 5 Idioma de la interfaz ~
Espaniol -
= preferencias Sigue el idioma del dispositivo o elige uno para Recapp.
© Tareas 7
(© Motificaciones
g Tema
<7 Preguntar a tu espacio Claro .

K Sigue el tema del dispositive o elige un espacio claro u oscuro.
Automatizacién de

©

E Preparacion

reuniones
7 Conexiones 5 Preparacion
El Informes & Resumen Almacenamiento y sincronizacion
O — - < Personalizacién Guarda tu trabajo en este dispositivo o usa el almacenamiento privado de Azure para acceder desde tus dispositivos.

El almacenamiento en la nube usa canexiones cifradas y cifrado en reposo. Recapp puede acceder al contenido para sincronizarlo y procesarlo

® Estudiode producte 2 A\ Memoria de hablantes

con IA; no es cifrado de extremo a extremo con claves solo en tus dispositivos. Incluye hasta 20 GB. Cada dispositivo sincronizado conserva una
copia local

®  Investigacion €D Gestor de etiquetas

N Se sincrenizan notas, grabaciones, archivos adjuntos, plantillas, etiquetas, perfiles de voz y preferencias portatiles. Los tokens de inicio de sesion
Conversaciones
Plantillas y los permises permanecen en cada dispositive.

T Guardado localmente
ESPACIO DE TRABAJO Espacio de trabajo

“o o
~ Ajustes Usar almacenamiento en la nube D gar y eliminar el ido de la nube

€2 Conectores

Pro Exportaciones

Reunicnes y preguntas
ilimitadas

Incluir el titulo y enlace de Recapp
Hasta 120 minutos por reunién
Afiade la atribucion de Recapp a los documentos exportados. Los usuarios Pro pueden desactivarla.

RECAPP [ DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Usar almacenamiento en la nube sube todo el contenido y las preferencias portatiles. Pro y los primeros 30
dias incluyen hasta 20 GB. Confirma la subida para empezar.

2. Inicia sesién con la misma cuenta en otro dispositivo y activa la nube. La sincronizacion funciona con Recapp
abierto, cuando terminan la grabacion y el procesamiento. Los cambios en conflicto requieren elegir qué version
conservar.

3. Descargar y eliminar el contenido de la nube recupera los archivos actuales y elimina permanentemente el
espacio en la nube. Puedes descargar y eliminar después de que caduque la prueba o suscripcién. Los demas
dispositivos conservan sus copias locales y dejan de sincronizarse.

4. Diagndstico también esta en Preferencias. Enviar informes de errores controla datos depurados sin contenido
de reuniones. La version y las actualizaciones estan al final.

Las conexiones y el almacenamiento de Azure estan cifrados. No es cifrado de extremo a extremo con claves solo en tus
dispositivos. El servicio puede descifrar contenido para sincronizarlo y procesarlo con IA cuando lo solicitas. Las copias de
recuperacion permanecen en tus dispositivos.
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26. Ajustes > Espacio de trabajo

Gestiona las carpetas de tus espacios de trabajo en un solo lugar.

il recapp

[@ Cuaderno del estu...

Grabar una reunién
Toda listo para empezar
B Todas las notas 7
@ Tareas L]
<4 Preguntar a tu espacio
B Preparacion

Y Conexiones

E Informes
COLECCIONES +
e Conversaciones 3

e Estudio de producto

Investigacion

ESPACIO DE TRABAJO

= Ajustes

¢» Conectores

Pro

Reuniones y preguntas
ilimitadas

Hasta 120 minutas por reunisn

RECAPP [ DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

[ Cuaderno del estudio |/

ESTAS EN TU ESPACIO

Espacio de trabajo

Tu contenido te pertenece. Elige almacenamiento local o sincronizacion privada en la nube

en Preferencias.

Cuenta

Facturacion

Preferencias

Notificaciones

Automatizacién de
reuniones

Preparacién

E Resumen

x

[#2]

Personalizacién

Memoria de hablantes

Gestor de etiguetas

Plantillas

(O Espacio de trabajo

Ajustes

ESPACIOS DE TRABAJO LOCALES
Almacenamiento del espacio

Para sincronizar entre dispositivos, elige una carpeta de OneDrive, Google
Drive u otro proveedor de confianza.

Q, Buscarunaidea kK @ Eff‘m l_mmm

[0 Abrir carpeta + Mueva espacio de trabajo

La espacio de trabajo predeterminada se abre al iniciar Recapp. Puedes cambiar de espacio de trabajo cuando lo necesites.

ESPACID OE TRAAJQ ACTUAL
(@) espacio de trabajo predeterminada
Proyectos personales
Cuaderno del estudio Demo / Personal projects

Demo [ Studio notebook

HOTAS 1NOTA
@ Establecer como predsterminada

Elegir carpeta Elegir carpeta

Abrir espacio de trabajo Abrir espacio de trabajo

+

Un nuevo espacio para algo bueno.

& Exportar Cuaderno del estudio

=

Salade lectura

Demo [ Reading room

1NOTA
@ Establecer como predsterminada
Elegir carpeta

Abrir espacio de trabajo >

1. Crea 0 abre un espacio de trabajo. Usa sus acciones para renombrar, elegir el predeterminado o quitarlo de la
lista. Los espacios de trabajo adicionales necesitan Pro.

2. Elegir carpeta mueve notas, transcripciones y adjuntos juntos. Para sincronizar, elige una carpeta de
OneDrive, Google Drive u otro proveedor de confianza.

3. Exporta el espacio de trabajo actual para una copia portable.

4. Ajustes > Preferencias contiene la atribucién de exportacién, versién y actualizaciones. Pro permite quitar la

atribucion.

Haz una copia antes de mover un espacio de trabajo. Quitar el acceso en la app no borra la carpeta.
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27. Conectores

Abre Conectores desde la havegacion principal y elige los destinos que necesites.
[ Cuadernodel estudio / Conectores Q, Buscarunaidea xk [ CE LI T
il recapp @

REVISAR ANTES DE COMPARTIR

Webhook de flujo de trabajo

Conecta un flujo de Power Automate, Zapier, Make, n8n o tu propio servicio.

[@ Cuaderno del estu...

Grabar una reunién AUTOMATIZACION
Solo demo. No se guardan credenciales ni se envia contenido.
Toda listo para empezar
<2 Workflow webhook >

E Todas las notas 7 CALENDARIOS

Destino
@ Tareas 9 Google Calendar . .
E‘ 9 Elige un destino para recibir exportaciones revisadas.
<¥ Preguntar a tu espacio li Outiook Calendar El destino y el token opcional se guardan de forma segura en este dispositivo. Aqui solo se muestra el servidor de destino.

£ Preparacion Configurar destino

HOTAS ¥ COMOCIMIENTO

u OneNote

Y Conexiones

E Informes
[ wotion Revisar una exportacion
COLEGGIONES +
Elige una nota guardada y el contenido que deseas enviar. Revisa la exportacién exacta antes de enviarla.
e Comnversaciones g PROYECTOS Y TAREAS
Nota original
& Estudio de producto 2 Jira L B
Planificacidn semanal - elemplo v
Investigacion °
®e /sana contenldo
ESPACIO DE TRABAJO
RELACIONES CON CLIENTES Resumen v
=% Ajustes
w Salesforce
C2 Conectores
\.b HubSpot 9 e 0 .
Se excluyen grabaciones, transcripcicnes, capturas y notas privadas del bloc. Cada envio requiere una nueva revision

Pro

Reuniones y preguntas
ilimitadas

Hasta 120 minutas por reunisn

RECAPP [ DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

1. Explora conectores para gestionar Google, Outlook o un Webhook de flujo. Los conectores admitidos
requieren Pro.

2. Revisa permisos, calendarios seleccionados o el host de destino antes de usar una conexion.

3. Desconecta las credenciales cuando no las necesites. Una tarjeta con PrOximamente no conecta ni envia
contenido.

El acceso al calendario es separado del acceso a Recapp. Los flujos siempre requieren revision; conectar un destino no
envia todas las notas automaticamente.
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28. Actualizaciones, problemas y soporte

Mantén la app actualizada, conserva los originales y envia un informe privado claro cuando necesites ayuda.

il recapp

[@ Cuaderno del estu...

Grabar una reunién
Toda listo para empezar
B Todas las notas 5
@ Tareas 7
<4 Preguntar a tu espacio
B Preparacion
Y Conexiones

E Informes

COLECCIONES +
e Estudio de producto
@ Investigacion

Conversaciones

ESPACIO DE TRABAJO
= Ajustes

¢» Conectores

Pro

Reunicnes y preguntas
ilimitadas

Hasta 120 minutas por reunisn

RECAPP [ DEMO

Interfaz real con datos ficticios de demostracion.

[ Cuaderno del estudio |/

ESTAS EN TU ESPACIO

Preferencias

Ajustes

Q, Buscarunaidea kK @ ﬁafﬂﬂ l_mmm

Tu contenido te pertenece. Elige almacenamiento local o sincronizacion privada en la nube
en Preferencias.

Cuenta

Facturacion

Preferencias

Notificaciones

Automatizacién de
reuniones

Preparacién

E Resumen

x

[#2]

Personalizacién

Memoria de hablantes

Gestor de etiguetas

Plantillas

(O Espacio de trabajo

Elige el aspecto de Recapp y el idioma de la interfaz

Idioma de la interfaz N
Espafiol -
Sigue el idioma del dispositivo o elige uno para Recapp.

Tema
Claro hd
Sigue el tema del dispositivo o elige un espacio claro u oscuro.

Almacenamiento y sincronizacion

Guarda tu trabajo en este dispositivo o usa el almacenamiento privado de Azure para acceder desde tus dispositivos.

El almacenamiento en la nube usa conexiones cifradas y cifrado en reposo. Recapp puede acceder al contenido para sincronizarlo y procesarlo
con IA; no es cifrado de extremo a extremo con claves solo en tus dispositivos. Incluye hasta 20 GB. Cada dispositivo sincronizado conserva una
copia local

Se sincronizan notas, grabaciones, archivos adjuntos, plantillas, etiquetas, perfiles de voz y preferencias portatiles. Los tokens de inicio de sesidn
y los permisos permanecen en cada dispositivo.

Guardado localmente

Usar almacenamiento en la nube Descargar y eliminar el contenido de la nube

Exportaciones

Incluir el titulo y enlace de Recapp

Afiade la atribucién de Recapp a los documentos exportados. Los usuarios Pro pueden desactivarla,

1. Consulta versién y compilacién en Ajustes > Preferencias. Busca actualizaciones y lee Novedades; repite el
recorrido cuando esté disponible.

2. Si falta audio, comprueba micréfono y compatibilidad del audio del sistema. Haz una prueba breve y escucha

ambas voces antes de una reunion real.

3. Si falla el procesamiento, revisa sesion, internet y cupo. Conserva la grabacion y reintenta; usa recuperacion
tras una interrupcion.

4. Lee las preguntas frecuentes y abre Soporte para enviar un informe privado. Incluye plataforma, version,
resultado esperado, problema y pasos para reproducirlo.

Los informes se ponen en cola para una incidencia privada de GitHub y aviso a support@recapp.ca. No necesitas cuenta de
GitHub. El soporte no tiene SLA ni plazo garantizado de respuesta o resolucion. No envies contrasefias, tokens, grabaciones
privadas ni contenido de reuniones.
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Preguntas frecuentes

¢;Necesito una cuenta?

Si. Inicia sesién con un proveedor disponible de Google, Apple o Microsoft. Iniciar sesion no sube ni sincroniza
tus archivos. El procesamiento en la nube se ejecuta cuando solicitas transcripcion o funciones de IA.

¢Puedo grabar sin internet?

La captura guarda audio localmente tras la configuracién y admision. Transcripcién, resimenes y chat necesitan
internet y una cuenta con sesion iniciada. No supongas que una reunién nueva puede empezar sin acceso al
servicio; comprueba el estado antes de comenzar.

¢;Donde estan mis archivos?

En la carpeta local de tu espacio de trabajo, visible en Ajustes > Espacio de trabajo. El acceso y la activacion de
Pro no sincronizan notas entre dispositivos. Para sincronizar notas, elige una carpeta del espacio de trabajo en
OneDrive o Google Drive y abrela en cada dispositivo. Tu proveedor sincroniza los archivos; Recapp no aloja tus
notas ni grabaciones. Conserva una copia independiente.

¢, Como uso el tema claro?

Abre Ajustes > Preferencias > Tema y selecciona Claro. El idioma de interfaz y el del resumen se eligen por
separado.

¢Por qué solo se escucha mi voz?

Comprueba la plataforma: Windows y Mac compatibles capturan sistema y micréfono; los méviles usan
micréfono. Revisa permisos, salida y una prueba con dos voces. Las llamadas con auriculares en movil
normalmente no se capturan directamente.

¢Por qué no comienza el procesamiento?

Revisa internet, sesion, cupo y disponibilidad del servicio. Conserva el audio y usa los controles de error y
reintento de la nota.

¢Por qué hay nombres de hablantes incorrectos?

Las etiquetas y la comparacién local son estimaciones. Escucha y renombra al hablante. Las invitaciones del
calendario no prueban asistencia ni identidad de voz.

¢,Puedo generar solo tareas o solo un resumen?

Si. Hay interruptores independientes en Ajustes > Resumen. También puedes generar cada uno después desde
la nota.

¢Eliminar una nota borra la grabacion?

No. El audio y la transcripcion se conservan para recuperacion. Revisa adjuntos, transcripciones, recuperacion,
exportaciones y copias para eliminar una reunién completa. Comprueba referencias compartidas antes de borrar
archivos.

¢Pro mueve mis archivos a otro dispositivo?

No. La activacién traslada el acceso Pro de la cuenta. Debes trasladar o copiar tu espacio de trabajo local por
separado.
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¢Recapp envia mi correo de seguimiento?

No. Revisas y envias tu los borradores del chat o los avisos del calendario. Los flujos también requieren revision
y envio explicitos.

¢, Qué conectores funcionan ahora?

Google/Outlook y webhooks revisados estan disponibles para Pro cuando estan configurados. Las tarjetas con
Proximamente son vistas previas.

¢,Como cancelo o restauro una suscripcion?

Gestiona Stripe en el portal disponible. Gestiona App Store en los ajustes de suscripciones de Apple y usa
Restaurar compras en iPhone. Eliminar la cuenta de Recapp no cancela el pago.

¢Como informo de un fallo en privado?

Usa el formulario de Soporte o escribe a support@recapp.ca. El formulario pone en cola una incidencia privada
de GitHub y un aviso a soporte, sin exigir cuenta de GitHub. No hay SLA ni plazo de respuesta garantizado.

Enviar un informe privado
support@recapp.ca
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https://recapp.ca/es/support/

